Pokyny k vypracovaniu riesenia uloh GE2KCS

1. Ako ma vyzerat spravne zostavena tabulka alebo graf?
Ako spravne napisat slovné vyhodnotenie rieSenia
3. Preberanie cudzich textov do vlastného vypracovania tlohy

1. Ako ma vyzerat spravne zostavena tabulka alebo graf?

Vami spracované Udaje je potrebné znazornit v rieseni vo forme tabuliek alebo grafov. Tabulky a grafy, ktoré

zaradime do vypracovania Ulohy, musia byt ¢itatefom jednoznaéne zrozumitelné. Zabezpeéime to tak, Ze

dodrzime urcité pravidla a odporucania pri ich zostavovani. Su to tieto:

Kazda tabulka ¢&i graf musi mat nazov, ktory odpovie na 3 otazky: ,Co je v tabulke/grafe?, ,Z akého
uzemia?" a , K akému obdobiu/ddtumu sa udaje v tabulke/grafe vztahuju?“.
Kazdy stipec tabulky musi mat tzv. hlaviéku, v ktorej uvedieme, aké daje stipec obsahuje, a ak je to
potrebné, tak aj merné jednotky. V pripade, e st nazvy stipcov prili§ komplikované, respektive prili§ dihé,
stipce oéislujeme a pod tabulkou k jednotlivym ¢islam uvedieme potrebné vysvetlenie.
KaZdé poli¢ko tabulky musi byt vyplnené. Ak do nejakého poli¢ka nevieme uviest konkrétny &iselny Gdaj,
pouZijeme dohodnuty symbol:
X, ak udaj nie je z logickych dévodov moziny alebo ho nepotrebujeme, napriklad ak by v danom
policku mal byt vysledok delenia nulou,
¢, ak Udaj nemozno spolahlivo zistit alebo ak ide o udaj, ktory nie je doteraz znamy,
-, ak sa prislusny udaj nevyskytuje.
Tabulka je prehladna, ak su &isla v nej upravené v stipci na rovnaky pocet desatinnych miest (nie viac ako
3) a ak st udaje v stlpci zarovnané, napriklad podla desatinnej &iarky.
Vynimocéné Udaje mozeme v tabulke zvyraznit farebne alebo ich odlisit velkostou ¢i typom pisma.
KaZdy graf musi obsahovat tzv. klié, Cize zoznam grafickych prostriedkov, symbolov a znakov pouZitych
v grafickom obraze, aby bol graf samostatne Citatelny
Obidve osi grafu musia byt pomenované, kalibrované (ocislované) a v zétvorke za ndzvom kazdej osi by
mala byt uveden3, ak je to potrebné, merna jednotka jej stupnice.
Graf nesmie byt zbytocne velky, lebo potom pésobi ,,prazdnym* dojmom, ani zbytocne prehusteny, lebo
vtedy sa stava neprehladny a nezrozumitelny.
Pod kaZdou tabulkou i grafom musime uviest zdroj udajov, ¢iZze uvedieme, odkial su Statistické data
Cerpané. Bez uvedenia zdroja su Udaje v tabulke ¢i v grafe bezcenné, nedaju sa overit, nembzeme im
doverovat. Ak Udaje do tabulky ¢i grafu zozbieral sdm autor, oznacime za zdroj jeho, napriklad takto:
Zdroj: vypocty autora alebo Zdroj: terénny vyskum autora.
Ak su udaje prevzaté z nejakej publikacie, knihy, Casopisu, uvedieme pod tabulkou ¢i grafom zdroj takym
sp6sobom ako pri citovani prevzatého textu. Ak Gdaje pochadzaju z internetu, musime uviest aj datum,
kedy sme Udaje z internetu ,,stiahli“, napriklad takto:
[cit. 6. 12. 2019].
Citované zdroje Udajov sa tiez musia uviest na zaver vypracovania v Zozname poufZitej literatury.
Ak udaje v tabulke ¢i grafe pochadzaju z viacerych zdrojov, musime ich uviest vietky.
Pod tabulkou ¢i grafom moézeme este uviest Poznamky alebo Vysvetlivky, ak su potrebné.
Ak je vo vypracovani Ulohy viac tabuliek ¢i grafov, ¢islujeme ich, napriklad takto:
Tab. 1: Ndzov tabulky ... alebo Graf 1: Ndzov grafu ...

Prikladame vzor spravne vypracovanej tabulky i grafu.



Tab. 1: Hlavné vekové skupiny obyvatelstva Slovenskej republiky k 31. 12. 2018.

vekové kategorie pocty podiely

(dokoncené roky) (tis. osob) (%)
0az14 858, 042 15,74
15 ai 64 3718, 060 68,22
65 a viac 874, 319 16,04
spolu 5450, 421 100,00

Zdroje: Statisticky Urad SR. STATdat. [cit. 6. 12. 2019]. Dostupné na:
http://statdat.statistics.sk/cognosext/cgi-bin/cognos.cgi?b_action=xts.run&m=portal/cc.xts&gohome=
Vypocty autora.

Obr. 1: Podiely turistov z Ceska, Pol'ska a Nemecka na Slovensku, 2000 — 2013.
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Zdroje: Statisticky drad SR. Navitevnici v ubytovacich zariadeniach cestovného ruchu podla okresov v ¢leneni podla
krajiny trvalého pobytu (2000 — 2013). [Udaje v elektronickej podobe poskytnuté na vyZiadanie].
Vypocty autorov.

2. Ako spravne napisat slovné vyhodnotenie zadania?

Pri slovhom vyhodnoteni spracovanych Udajov alebo terénneho vyskumu musime dbat na presnost
vyjadrovania. Odporuca sa struéne a vystizne zhrnut hlavné zavery skimania, vysvetlit pri¢iny, preco je to
tak, pokial ich pozname, pripadne uviest, ¢o to vlastne v praktickom Zivote znamena. MébZeme si pri tom
pomdct aj nazormi inych autorov, ale vsetky preberané informacie musia byt v texte citované a musia byt
uvedené aj v Zozname pouZitej literatury.
Dbame na pouZivanie spravnych terminov, na jednoznaénost tvrdeni, nepouzivame prili§ dlhé vetné
konstrukcie, neopakujeme sa. Pomahame si odkazmi na tabulky a grafy, ktoré su sucastou vypracovania, a
v ktorych su spracované Udaje ndzorne zobrazené, napriklad takto:
Najvyssi podiel zo zahranicnych turistov na Slovensku tvorili ndvstevnici z Ceskej republiky v roku 2003
(Graf 1).
Na konci roka 2018 na Slovensku obyvatelia vo veku nad 65 rokov poctom prevysili mladych
obyvatelov do 15 rokov (Tab. 1).
V texte vyhodnotenia pritom neuvadzame vSetky Udaje z tabuliek a grafov, ale len tie, ktoré su niecim
vynimocné alebo dokumentuju zavery, ku ktorym sme dospeli. Sustredime na odhalenie podstaty
skimaného problému, nie na detailny popis postupu prace ¢i ziskanych vysledkov. Text by nemal byt


http://statdat.statistics.sk/cognosext/cgi-bin/cognos.cgi?b_action=xts.run&m=portal/cc.xts&gohome=

zbytocne rozvlacny, aby sa v iom nestratila podstata. Svoje domnienky nikdy neuvddzame, ako by to boli
overené fakty.

Spravne vypracované slovné vyhodnotenie vyskumu odhali Citatelovi to najpodstatnejSie o skimanom
probléme, poda mu ucelent informaciu o rie$eni, pricom ho nezataZi zbytoénymi detailmi.

Odporucany postup pri tvorbe slovného vyhodnotenia prace:

1. Identifikujeme a vyberieme z vypracovania podstatné informdcie a zhrnemie hlavné zavery, ku
ktorym sme dospeli.

2. Usporiadame ich do formadlno-logickej sekvencie, ludovo povedané, ,aby to malo hlavu a pdtu”.
Takto ziskany ,,surovy” produkt ,,zabrisime” — to znamenad, okrem samotného obsahu sa zameriame
aj na uplatnovanie gramatickych a stylistickych pravidiel.

4. Skontrolujeme ,findlny produkt” — zameriame sa na odhalenie chyb, kontrolu Udajov a skratiek,
spravnost definicii, odstranime Zargdnové a nadnesené vyrazy.

"

5. Odporuca sa, aby si vypracovanie vo findlnej podobe precitala ,nezaujatd” osoba a zhodnotila jeho

kvalitu z pohladu zrozumitelnosti.

3. Preberanie cudzich textov do vlastného vypracovania ulohy

Ked' prevezmeme z nejakej knihy myslienku ¢i vetu alebo vety do vlastnej prace, musime zdroj tychto
udajov odcitovat. To znamend, Ze za prevzatu vetu alebo odsek uvedieme do zatvorky priezvisko autora knihy
a rok, v ktorom kniha vysla, napriklad takto: (Kovac¢ 2000). Ak ma pouZzita kniha dvoch alebo troch autorov,
uvedieme ich priezviska v takom poradi, ako st uvedené na obalke knihy, napriklad takto: (Kovac¢ a Novak
2000). Ak je autorov viac, uvedieme priezvisko prvého z nich a doplnime dohodnutd skratku pre kolektiv
zastupujucu ostatnych autorov, napriklad takto: (Kovac a kol. 2000).
Ak text z knihy doslova odpiSeme, prevzaty odsek ddme do Uvodzoviek a okrem mena autora ¢i autorov
a roku vydania knihy uvedieme v zatvorke za prevzatym textom aj Cislo strany, na ktorej sa prevzaty text
nachadza, napriklad takto: (Kovac 2000, str. 123).
Na zaver nasej prace potom pripojime tzv. Zoznam pouZitej literatury a v iom uvedieme pouiité diela
podla predpisanej formy, pricom odkazy v zozname usporiadame v abecednom poradi. Ak ma pouZity zdroj
viac ako jedného autora, riadime sa pokynom o uvadzani ich mien, ktory sme uviedli vysSie v odseku
o citovani.
Formalna stranka zostavovania tzv. bibliografickych odkazov v Zozname pouZitej literatury sa riadi normou.
Pri pisani bibliografickych odkazov je dodleZité rozlisovat medzi velkymi a malymi pismenami, medzi
obyc¢ajnym pismom a kurzivou a pouzivat na sprdvnom mieste spravne interpunkéné znamienka, t. j. Ciarky,
dvojbodky, bodky.
Podobne sa spravame, ak prevezmeme text, tabulku, Udaje alebo obrazok z nejakého ¢asopisu, encyklopédie,
mapy Ci internetu.
Pri prebrati informacie z kartografického diela (z mapy) do zatvorky uvedieme nazov mapy a do hranatych
zatvoriek uvedieme, Ze ide o mapu, napriklad takto: (Rozmiestnenie obyvatelstva a hustota zaludnenia
v okresoch SR [mapal]).
Pri preberani informdcii z internetu uvadzame ndazov zdroja (napriklad nazov webovej stranky alebo
institucie, ktora informacie zverejnila) a do hranatych zatvoriek pripojime aj datum, kedy sme udaj
z internetu prevzali, napriklad takto: (Statisticky trad SR [cit. 09. 12. 2019]). V Zozname pouZitej literattry na
koniec bibliografického odkazu vtedy doplnime ,Dostupné na:“ a do nového riadka vloZzime internetovu
adresu stranky (tzv. link), z ktorej sme Udaj prevzali, takto:

Dostupné na: https://www.google.com/search?client=firefox-b-d&q=%C5%A1%C3%BA+sr


https://www.google.com/search?client=firefox-b-d&q=%C5%A1%C3%BA+sr

V bibliografickom odkaze vtedy musi byt informacia o tom, Ze ide o Udaje zinternetu, Cize v hranatych
zatvorkach je uvedené slovo ,online”, takto: [online]. Ak ide o Udaje z databazy, nesmie v bibliografickom
odkaze chybat datum najnovsej aktualizacie udajov, napriklad takto: Aktualizované 15. 04. 2019.

Vzory ako citovat a ako uvadzat knihu, ¢lanok v éasopise, mapu &i prevzaté Gdaje z internetu najdete nizsie.
Riadte sa nimi pri vypracovavani rieSenia zadanej ulohy.

e Ako citovat knihu:

Doslovna citacia (vetu odpiSeme presne tak, ako ju napisal citovany autor):
,Po prudkom raste poctu obyvatelov Slovenska v 50. rokoch 20. storocia, nastal v 60. rokoch pokles
prirodzenej reprodukcie.” (Mladek a kol. 2006, str. 11)

Parafrazovanie (prevzali sme myslienku alebo informaciu, ale nie doslovny text):

Podla Podhorského (1990) najvyznamnejSou ¢astou Murmanska je jeho pristav.

e Ako uviest knihu v Zozname pouZitej literatury:
MLADEK, J. a kol. Demogeografickd analyza Slovenska. Bratislava: Viydavatelstvo UK, 1978.
PODHORSKY, F. Vieme, kde to je. Bratislava: Slovenské pedagogické nakladatelstvo. 1990.

e Ako citovat élanok z éasopisu:

Doslovna citacia (vetu odpiSeme presne tak, ako ju napisal citovany autor):
,V roku 2009 vsak doslo k prudkému poklesu navstevnosti, predovsetkym zo zahranicia.” (Bucekova a kol.
2016, str. 337)

Parafrazovanie (prevzali sme myslienku alebo informaciu, ale nie doslovny text):
Parizske metro od svojho otvorenia v juli 1900 prepravilo do konca roka 1900 okolo 16 milidonov
pasazierov. (Zak 2003)
e Ako uviest €lanok z éasopisu v Zozname pouZitej literattiry:

BUCEKOVA, 1., NOVAKOVA, G., KUSENDOVA, D. Casovo-priestorové diferencie v zahrani¢nej navitevnosti
Slovenska. In: Geograficky ¢asopis. 2016, ro€. 68, €. 4, str. 333-351. ISSN 0016-7193.

ZAK, J. Dokonald pavuéina. In: Geograficky magazin Koktejl. 2003, ro¢. 12, €. 7-8, str. 87-93. ISSN 1210-4353.

e Ako citovat udaje z mapy:

V texte pouzijeme informaciu z mapy, napriklad:
Okres Bratislava V patri k najhustejSie zaludnenym okresom Slovenskej republiky. (Rozmiestnenie
obyvatelstva a hustota zaludnenia v okresoch SR [mapa])

e Ako uviest mapu v Zozname pouZitej literattiry:
Rozmiestnenie obyvatelstva a hustota zaludnenia v okresoch SR [mapa]. 1:1 000 000. In: BLEHA, B. a kol.
Demogeograficky atlas Slovenskej republiky. [Bratislava: Geo-Grafika], 2014.

e Ako citovat text, tabulku, obrazok alebo akykolvek tudaj z internetu:

V texte pouZijeme informaciu z internetu, napriklad:
Slovenska republika mala k 31. 12. 2018 celkovo 5 450 021 obyvatelov. (Statisticky Grad SR 2019, [cit. 09.
12.2019])

e Ako uviest internetovy zdroj v Zozname pouZitej literattiry:

STATISTICKY URAD SR, 2019. STATdat [online databaza]. Tab. Polet obyvatelov podla pohlavia - SR, oblasti,
kraje, okresy, mesto, vidiek (ro¢ne). Aktualizované 15. 04. 2019. [cit. 09. 12. 2019]. Dostupné na:
https://www.google.com/search?client=firefox-b-d&q=%C5%A1%C3%BA+sr
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